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Uniwersalny zakres czynności w przypadku wykonywania pracy 

zawodowej: 

- organizowanie stanowiska pracy wg potrzeb struktury organizacyjnej 

jednostki 

- realizacja przypisanych zadań wg procedur organizacyjno- zarządczych 

- harmonizacja prac z jednostkami powiązanymi zadaniowo 

- wykonywanie zadań roboczych w grupach projektowych 

- planowanie działań w kooperacji z innymi jednostkami 

organizacyjnymi 

- wdrażanie koncepcji podnoszących efektywność stanowiska pracy 

- współpraca logistyczna z innymi jednostkami organizacyjnymi 

 

Uniwersalny zakres czynności podczas odbywania praktyki: 

 

- zapoznanie ze strukturą organizacyjną jednostki oraz obowiązującymi 

procedurami współpracy 

- analiza ścieżek decyzyjnych w podmiocie 

- zapoznanie z podstawami prawnymi prowadzonej działalności 

gospodarczej 

- analiza uwarunkowań okołobiznesowych prowadzonej działalności 

gospodarczej 

- zapoznanie z polityką marketingową podmiotu 

- uczestnictwo w projektach promocyjnych 

- zapoznanie z obowiązkami publiczno- prawnymi podmiotu: podatki, 

ubezpieczenia społeczne oraz gospodarcze, obowiązki względem 

pracowników 

- wsparcie organizacyjne bieżących procesów gospodarczych 
 

 

 

 
 

 


